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Circolare n. 47

Ai docenti dell’l.C. Falcone-Borsellino
Al personale di segreteria
Alla DSGA
Al Sito web
Al RE
Agli Atti

Oggetto: Attivazione servizi digitali Spaggiari e switch off altre procedure.

Si porta a conoscenza delle SS.LL. che a far data dal 10 gennaio 2022 tutte le richieste (ferie/malattie/
permessi/cambi turno/ etc) dovranno avvenire ESCLUSIVAMENTE attraverso i servizi web Spaggiari
seguendo il percorso di seguito dettagliato:

1. RE>ClasseViva >Menu docente> Isoft Personale 2.0

Vedere immagine sottostante

28 COMPETENZE Gestione rubrica competenze

Rubrica competenze Rubrica centralizzata delle competenza per gli studenti Aiuto

2 coorpINATORE  Coordinatore di classe 2
“‘ Coordinatore Strumenti del coordinatore di classe Aiuto
‘? RICHIESTE Richieste 2]
Ferie/Assenze/Cambi Richieste Ferie/Malattie/Permessi/Cambi turno/Straordinari/Timbrature Aiuto
DOCUMENTIPFI  Documenti PFI degli alunni B
Gestione documenti PFI Gestisci i documenti del PFI per ogni alunno Aiuto
APPLICAZIONI Altre applicazioni Infoschool H

Menu principale Accedi alle altre applicazioni Aiuto

siete in Classeviva > Menu docente

CLASSE VIVA 8 Classeviva B SegreteriaDigitale @ Isoft
Alunni 2.0 Consultazione Personale 2.0

E' un progetto PagoOnLine Cruscotto
Classeviva | miei documenti
Tuttinclasse Libro firma
Scuolattiva Documenti in entrata
Scrutinio 10 e Lode Documenti in uscita
Impostazioni Pubblica
Stampe

]

‘% Hai bisogno di aiuto? Consulta Videotutorial e Faq Richiedi assistenza
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2. Selezionale il menu “Richieste”

Richieste

Ferie/Assenze/Camb) Richieste Ferie/Malattie/Permessi/Cambi turno/Straordinari/Timbrature

3. Cliccare sull’icona evidenziata dalla freccia per inoltrare una richiesta

Cerca... n

Richieste @ =}

Filtra per: Ordina per: Tipo: Operazioni:
Quialifica v Sede v Ordina Vv v/ v/
Tutti Dell'utente
I:‘ Data Persona Richiesta Durata Stato

4. Si apre la pagina “Richieste” che consente di effettuare la richiesta
attraverso il menu a tendina come visibile qui sotto

Inserisci richiesta

Nominativo ‘ Massimo

Richiesta per ASSENZA FERIE PERMESSO  SOSTITUZIONE STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO Pl

‘ Scegli il tipo evento

ANNULLA (NSERISCI

Cliccare per aprire il menu a tendina

Aiuto




E’ quindi possibile selezionare la richiesta desiderata fra quelle offerte

Inserisci richiesta

Nominativo

Richiesta per ASSENZA PERMESSO

‘ DIPENDENTE: RICHIESTA FERIE

SOSTITUZIONE STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO

I Scegii il tipo Assenza
| FERIE

Una volta scelta la tipologia di richiesta e possibile impostare tutti gli altri

omonin— ] mecses—

parametri (humero gg richiesti, data, motivo etc. )

Inserisci richiesta

\ Massimo MURRUNI

]

ASSENZA FERIE

PERMESSO

SOSTITUZIONE STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO PRESENZA

| DIPENDENTE: RICHIESTA FERIE

|

| FERIE

v

[ 091212021

J

Giorni di Ferie
o e &  E3

Giorni di Ferie [ _ +
P 000 |

Giorni di

Festivits B ‘— 0.00 +|

Domiciliato/a in

| Seleziona il recapito di domicialio se diverso da residenza...

v ‘ NUOVO RECAPITO

Motivazione Digitare qui la motivazione...

ANNULLA INSERISCI




LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Lucia Pagano
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