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Al personale ATA
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Al Sito Web

Al RE

Agli Atti

Oggetto: Consegna materiale in comodato d’uso

In relazione all’oggetto si comunica che i dispositivi elettronici (Notebook, Tablet, etc) concessi in comodato
d’uso durante il presente anno scolastico al personale e/o agli studenti devono essere consegnati al tecnico
del laboratorio informatico, Sig. Russo, nei giorni di lunedi e martedi entro e non oltre il 20 giugno 2023.
Il tecnico controllera la corretta funzionalita dei dispositivi resi, fara firmare per avvenuta consegna del
dispositivo il comodatario, redigera e firmera ’allegato verbale di avvenuto ritiro annotando codice di
inventario di ogni dispositivo, la posizione di conservazione e lo stato (funzionante/non funzionante).

I docenti ai quali sono stati affidati i telecomandi, le penne interattive e quant’altro materiale inerente il
funzionamento di LIM, Digital BOARD, Proiettori etc. consegneranno il materiale — in corretto stato di
funzionamento — lunedi 12 giugno 2023 alla docente De Rosa Maria Rosa che si occupera del ritiro facendo
firmare ciascuno per I’avvenuta consegna e redigendo opportuno verbale di ritiro.

Quanto restituito sara poi consegnato dalla docente al Tecnico di laboratorio che si occupera di riporlo in
apposito armadio.

I verbali di restituzione saranno consegnati in presidenza per la sistemazione in apposito registro.

Si ringrazia per collaborazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Lucia Pagano
Firma autografa sost.
a mezzo stampa ex art.3,c.2,D.Lgs.39/93
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VERBALE CONSEGNA DISPOSITIVI ELETTRONICI

I SOTLOSCIILO. .. v tveee ettt e imqualitadi.............oooo
dell’IC Falcone-Borsellino di Caulonia,

ATTESTA

L’avvenuto ritiro del materiale sottoelencato.
Per ogni pc/notebook/tablet viene riportato il numero di inventario e lo stato (funzionante/non funzionante).
Nel caso in cui il dispositivo risulti non funzionante & indicato il tipo di malfunzionamento.

Tipo di dispositivo Posizione di conservazione | Numero inventario | Stato di funzionamento

IN FEDE
Il tecnico di laboratorio




VERBALE CONSEGNA

telecomandi, penne interattive e quant’altro materiale inerente il funzionamento di LIM, Digital BOARD,
Proiettori etc

I SOTLOSCIILO. .. v uveee ettt imqualitadi.............oooo
dell’IC Falcone-Borsellino di Caulonia,
ATTESTA
- L’avvenuto ritiro del materiale oggetto del presente verbale.

- Che il materiale ritirato corrisponde a quello consegnato e che nessuno strumento &€ mancante.
- Che il materiale & stato consegnato al Tecnico di laboratorio per la sua corretta conservazione

IN FEDE
La docente

Per avvenuto ritiro
il Tecnico del laboratorio




